KIiLIiS VALILIiGi )
iL EMNIiYET MUDURLUGU

OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

s _ Hizmetin
N' Hizmetin Ad1 Bagvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma
Siiresi
1-Ozel giivenlik izni i¢cin bagvuran kamu kurum ve kuruluslarindan
istenilecek belgeler:
a-Talep yazisi
b)-Bagli bulunulan Bakanligin/Genel Miidiirliigiin uygun goriisii, iiniversiteler i¢in
rektoriin uygun goriisii, kurum KIiT ise Hazine Miistesarligiin uygun goriisii,
belediye baskanliklari i¢in belediye bagkaninin uygun goriisi, il 6zel idareleri igin
il valisinin uygun goriisii, okullar i¢in aile birligi yonetim karar1 ve okul miidiirii
imzal1 talep yazisi
(5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 7 ve 8. Maddeleri)
KAMU VE OZEL _2-(')zel giivenlik iz-ni icin basvuran 6zel kuruluslar ve 6zel bankalar icin
KURULUSLARIN | Istenecek belgeler: . 10 s Giinii
1 OZEL GUVENLIK a) Tglep yazist (Yonetmeligin 8. maddesi uya{mca.l)
iZNi VERILMESi b) Site veya apartman.l.ardg genel kurul veya yénetim kurulu Fararln ’
iCiN c) Ozel kuru.lu.slarm yonetlrvn kurulu karar1 veya ortaklarinin 6zel giivenlik
uygulamasi i¢in almig oldugu karar
¢) Ticaret Sicil Gazetesinin yaymlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi
yaymlanmamis ise ticaret sicil memurlugundan alinacak olan ticaret sicil
tasdiknamesi, 6zel bankalarin agilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi
d) Ticaret sicil memurluklarinda kayitli olma zorunlulugu bulunmayan merkeze
bagli sube veya birimler igin yapilacak 6zel glivenlik izni miiracaatlarinda
kurulusun merkezine ait Ticaret Sicil Gazetesi ile bagli sube veya birimlerin
acildigina dair yonetim kurulu karari veya ortaklarin aldig: karar
e) imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkiileri
(5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 7 ve 8. Maddeleri)
KAMU VE OZEL a) Talep yazist
KURULUSLARIN b) Kamu kurum ve kuruluslarinda kendi Bakanlik/Genel Mudiirliik goriis yazisi
2 OZEL GUVENLIK ¢) Ozel kuruluslarda yénetim kurulu karar1 veya ortaklarin almis oldugu karar 10 is Giinii
iZNi SONA ¢) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari
ERDIiRILMESI (5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 10. Maddesi)
1-Dilekge veya list yazi Etkinlikten en
2-Ozel Giivenlik Sirketi Faaliyet izin Belge Fotokopisi gec 48 saat
OZEL GUVENLIK 3-Gegici Ozel Giivenlik izni Miiracaat Formu once
SIRKETININ GECICI | 4-Ozel Giivenlik Gorevlileri gorevlendirme krokisi miiracaat- 24
3 OZEL GUVENLIK 5-Ozel Giivenlik Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi saat icinde
IZNI TALEBI ICIN 6-Gegici Ozel Giivenlik Hizmet Alim Sozlesmesi olumlu veya
(5188 S.K. 3 Maddesi. ile Yonetmeligin 9. Maddesi) olumsuz
tebligat
yapilir.
a) Talep yazisi
Kuruluslarin, Personel | ) Kamu kurum ve kuruluslarinda silah ve personel artiriminda kendi
ve Silah Kadrolarmin | Bakanlik/Genel Miidiirliik/Rektorliik goriis yazisi
Indirimi, Artirimi, | ¢) Ogel kuruluslarda yénetim kurulu karar1 veya ortaklarin almis oldugu karar
4 Yeniden Belirlenmesi | ¢) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari. 10 is Giinii
veya Hizmet Seklinin | (5188 S.K. 3, 4 ve 8 Maddesi ile Yénetmeligin 5, 6, ve 8. Maddeleri)
Degistirilmesi .
Halinde istenilecek Not: Silah sayisi artirllmasi veya azaltilmas: miiracaatlar Ozel Giivenlik Subesine
Belgeler yapilacak, Ozel Giivenlik Subesi ise, geregi i¢in evraki Silah ve Patlayici Maddeler
Subesine gonderecek.
a) Talep yazist
b) Ozel kuruluslarda unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu karar1 ve Ticaret
Sicil Gazetesinin yayimlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi yayinlanmamais ise
.. ticaret sicil memurlugundan alinacak olan ticaret sicil tasdiknamesi
Kamu ve Ozel “ .. oL .. .. I s i .
.. Ozel giivenlik izni almak ve 6zel gilivenlik hizmetleriyle ilgili diger islemleri
Kuruluglarinin Unvan takip etmek amaciyla il 6zel giivenlik komisyonlarina yapilan miiracaatlarda .
5 Degisikliginde ’ 10 Is Giinii

Istenilecek Belgeler

miiracaat sahibi kisi, kurum, kurulus, 6zel giivenlik sirketleri, alarm izleme
merkezleri ve 6zel giivenlik egitim kurumlar1 adina imzaya ve evrak takibine
yetkili olan noter tasdikli vekaletname sahibi kisiler tarafindan yapilacak
basvurularda, ayrica kisilerin yetkilendirildigine dair baska Dbir Dbelge
istenmeyecektir

(5188 S.K. 3 ve 4 maddesi ile Yonetmeligin 5, 6 ve 8. maddeleri)




TEMEL
SILAHLI/SILAHSIZ
OZEL GUVENLIK
KiMLIiK KARTI

1- Dilekge

2- T.C. Kimlik Numarasi

3- Diploma Fotokopisi (Asli ile birlikte gelecek)

4- Saglik Raporu asli (Devlet Hastanesinden-Psikiyatri, Noroloji, G6z, KBB.
Ortopedi)

5- Ozel Giivenlik Temel Egitim Sertifikas1 Fotokopisi (Asli ile birlikte gelecek)
6- Gilivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Mahalle Muhtarindan
Onayli)

7- Fotograf (son 6 ay iginde agik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

8- Kan Grubu Kart1 Fotokopisi

9- Ozel Giivenlik Kimlik Kart: Bedeli (Tiirk Polis Teskilatin

Gii¢lendirme Vakfinin T. Vakfinin T. Vakiflar Bankasi

Gaziosmanpaga Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslini miiracaat esnasinda getirecek.

10-Maliye Harc1. (Ozel Giivenlik Kimlik Belgesi Harci)

(5188 S.K. 11 ve 12. ile Yonetmeligin 17 ile 21. Maddeleri)

Silahhh Kimlik
30 is Giinii/
Silahsiz
Kimlik 20 is
Giinii

YENILEME
SILAHLI/SILAHSIZ
OZEL GUVENLIK
KiMLiK KARTI

1- Dilekge

2- T.C. Kimlik Numarasi

3- Diploma Fotokopisi (Asli ile birlikte gelecek)

4- Fotograf (son 6 ay i¢inde ag¢ik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

5- Ozel Giivenlik Temel Egitim Sertifikas1 Fotokopisi. (Asli ile birlikte gelecek)
6- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Formu (Mahalle Muhtarindan
Onaylr)

7- Ozel Giivenlik Kimlik Kart: Bedeli (Tiirk Polis Teskilatin1

Gii¢lendirme Vakfinin T. Vakfimin T. Vakiflar Bankasi

Gaziosmanpaga Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslini miiracaat esnasinda getirecek.

8- Kan Grubu Kart1 Fotokopisi,

(5188 S.K. 11 ile 12 maddesi ile Yonetmeligin 11, 21 ve 34. Maddeleri)

Silahh Kimlik
30 is Giinii/
Silahsi1z
Kimlik 20 is
Giinii

OZEL GUVENLIK
KiMLIiK KARTI
YIPRANMADAN

YENILEME

1-Dilekge

2-Yipranms Ozel Giivenlik Kimlik Kart1

3- Fotograf (son 6 ay iginde agik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

(5188 S.K.11, 12 maddesi, Y onetmeligin 21 Maddesi ile 17/07/2012 tarih ve
2012/42 EGM-2012/71 Sayih Genelgesinin 5.4 Maddesi)

4- Ozel Giivenlik Kimlik Kart1 Bedeli (Tiirk Polis Teskilatini

Giiglendirme Vakfinin T. Vakfinin T. Vakiflar Bankast

Gaziosmanpaga Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslinit miiracaat esnasinda getirecek.

7 Is Giinii

OZEL GUVENLIK
KiMLIiK KARTI
KAYIPTAN DOLAYI
YENILEME

1-Dilekge

2- Fotograf (son 6 ay iginde agik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

(5188 S.K.11, 12 maddesi, Yonetmeligin 21 Maddesi ile 17/07/2012 tarih ve
2012/42 EGM-2012/71 Sayih Genelgesinin 5.4 Maddesi)

3- Ozel Giivenlik Kimlik Kart1 Bedeli (Tiirk Polis Teskilatin1

Giiglendirme Vakfinin T. Vakfinin T. Vakiflar Bankast

Gaziosmanpasa Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslini miiracaat esnasinda getirecek.

7 is Giinii

10

EMEKLI KOLLUK
GOREVLILERININ
OGG. KIMLIK KARTI
MURACAATLARI
(MIT Polis- Beki-
Jan.Gen.Kom.Bagh
riitbeli veya Uzman
Jandarma/Piyade
Sinifina tabi personel.
Piyade simifi haric)

1-Dilekge

2-T.C.Kimlik Numarasi

3- Diploma Fotokopisi (Asli ile birlikte gelecek)

4- Saglik Raporu asli (Devlet Hastanesinden-Psikiyatri, Noroloji, G6z, KBB.
Ortopedi)

5- Giivenlik Sorugturmasi ve Arsiv Arastirmast Formu (Mahalle Muhtarindan
Onaylr)

6- Calistig1 kurumdan 5 yilli fiilen ¢alisip kendi istegiyle ayrildigina dair veya
emekli olduguna dair belge (Universitenin Giivenlik Béliimii mezunlarinda
mezuniyet belgesi ile Silahsiz OGG Kimlik Kart: verilmektedir)

7- Fotograf (son 6 ay iginde agik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

8-Kan Grubu Kart1 Fotokopisi

9- Ozel Giivenlik Kimlik Kart: Bedeli (Tiirk Polis Teskilatin

Giiglendirme Vakfinin T. Vakfinin T. Vakiflar Bankast

Gaziosmanpaga Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslin1 miiracaat esnasinda getirecek.

10-Maliye Harct.(Ozel Giivenlik Kimlik Belgesi Harc1)

(5188 S.K. 11, 12, 14 Maddeleri ile Yonetmeligin 17, 21. Maddeleri)

30 is Giinii




11

UNIVERSITENIN
GUVENLIK BOLUMU
MEZUNLARININ
OGG. KIMLIK
BELGESI TALEBI
iCIN

1-Dilekge

2-T.C.Kimlik Numarast

3- Diploma Fotokopisi. (Glivenlik Boliimii Mezunu Diplomasi Asli ile birlikte
gelecek)

4- Saglik Raporu asli (Devlet Hastanesinden-Psikiyatri, Noroloji, G6z, KBB.
Ortopedi)

5- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (Mahalle Muhtarindan
Onayli)

6- Fotograf (son 6 ay iginde agik renk giysi ile ¢ekilmis, arka fon beyaz 3,25 cm
boyutta 2 adet biyometrik)

7- Kan Grubu Karti Fotokopisi

8- Ozel Giivenlik Kimlik Kart: Bedeli (Tiirk Polis Teskilatin

Gii¢lendirme Vakfinin T. Vakfinin T. Vakiflar Bankasi

Gaziosmanpaga Subesi IBAN TR 58 0001 5001 5800 7303 9981 15 nolu hesabina
20 TL yatirilacak. Dekont aslin1 miiracaat esnasinda getirecek.

9- Maliye Harc1.(Ozel Giivenlik Kimlik Belgesi Harc1)

(5188 S.K. 11, 12, 14 Maddeleri ile Yonetmeligin 17, 21. Maddeleri)

30 is Giinii

12

ALARM MERKEZi
KURMU VE iZLEME
iZiN BELGESI iCIN

a) Kurucu veya yoneticilerin T.C. Kimlik Numarasi

b) Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya
dengi belgenin asli veya Bakanlikg¢a/valiliklerce onayli sureti

c) Alarm izleme merkezini temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi

d) Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikasi (genel kolluk birimlerinde
daha 6nce ¢aligmig olanlardan buna iligkin belge)

e) Alarm izleme merkezinde kullanilacak teknik te¢hizatin amaca elverisliligine
iligkin taahhiitname

(5188 S.K. 5 Maddesi ile Yonetmeligin 23. Maddesi)

10 is Giinii

13

OZEL GUVENLIK
SERTIFIKALARININ
ONAYI iCIN

1-Qzel Giivenlik Egitim Kurumu Y 6neticisi tarafindan verilen dilekge
2- Ozel giivenlik temel veya yenileme egitim sertifikalar1 aslt
(5188 S.K. 14 maddesi ile Yonetmeligin 41. Maddesi)

3 is Giinii

14

OZEL GUVENLIK
SIRKETi FAALIYET
iZiN BELGESI iCIN

ICISLERI
BAKANLIGINA
MURACAAT
YAPILACAK

5188 say1li Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin
Yonetmeligin “Faaliyet izni ve sona erdirilmesi” baslikli 10’uncu maddesi
geregince; “Sirketler iiciincii kisilere koruma ve giivenlik hizmeti verebilmek
icin Bakanhktan faaliyet izni alir. Faaliyet izni verilebilmesi i¢in sirket
hisselerinin nama yazili olmasi ve sirketin faaliyet alaninin miinhasiran
koruma ve giivenlik hizmeti olmasi gerekir.”

“Ozel Giivenlik Sirketi Faaliyet izin Belgesi” almak i¢in Bakanliga yapilacak
basvurularda asagidaki belgelerden 2’ser suret getirmeleri, ayrica bagvuru
esnasinda sirket kurucularindan birisi veya sirket yoneticisinin bizzat olmasi
gereklidir

a-Sirketin ana sézlesmesinin yayimlandigi ticaret sicil gazetesinden bir 6rnek
b-Hisse sahipleri ve yoneticilerin niifus ciizdan fotokopisi, imza sirkiileri veya
beyannameleri ve yerlesim yeri belgesi (Ikametgah)

c-Sirketi temsil edecek yoOnetici i¢in yetki belgesi

d-Hisse sahipleri ve yoneticilerin adli sicil kayitlari

e-Yoneticilerin dort yillik yliksek okul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya
diploma yerine gegen belge (Polis Enstitiisii mezunlar1 ve Muvazzaf subaylarda
dort yillik okul mezunu olma sart1 aranmaz.)

f-Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitimi sertifikas: veya Genel Kolluktan (Polis,
Jandarma ve 27.04.2005-25798 — 5335/23-d maddesi geregi Milli Istihbarat
Teskilatindan) emekli olanlar ile en az bes yil fiilen bu gorevlerde galistiktan sonra
kendi istekleriyle ayrilmis olanlarda gorevlerinden ayrildiklari tarihten itibaren bes
yil siireyle 6zel giivenlik temel egitim sart1 aranmaz

g-Hisse sahipleri ve yoneticiler i¢in Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi
Formu. (5188 S.K. 5 Maddesi ile Yonetmeligin 10. Maddesi)

EGM Ozel
Giivenlik
Dairesi
Basgkanhginca

15

OZEL GUVENLIK
EGITIM KURUMU
ACMAK ICIN
ICiSLERI
BAKANLIGINA
MURACAAT
YAPILACAK

a) Egitim yapilacak tesisin adresi, tapusu veya kira sdzlesmesi

b) Binaya iligkin yap1 kullanma izni veya egitim kurumu agilmasinda fenni
sakinca olmadigina iliskin belediyeden alinan yazi

c) (Miilga:RG-6/9/2009-27358)

d) Kurucu, yonetici ve uzman egiticilerin (Degisik ibare:RG-26/9/2009-27358)
T.C. Kimlik Numarasi

e) Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya
dengi belgenin 6rnegi

f) Egitim kurumunu temsil edecek yoneticiler i¢in yetki belgesi

g) Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikasi (genel kolluk birimlerinde
daha 6nce ¢alismis olanlardan buna iligkin belge)

g) (Ek:RG-26/9/2009-27358) Egitim yapilacak tesisin yangin sigortasi ve zorunlu
deprem sigortasi poligelerinin birer sureti

(5188 S.K. 14 maddesi ile Yonetmeligin 31. maddesi)

EGM Ozel
Giivenlik
Dairesi
Baskanhginca




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri | Kilis Il Emniyet Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri | Kilis Valiligi
isim Yunus Deniz YILMAZ Ali MERT
Unvam Unvam i1 Emniyet Miidiirii
4.Smif Emniyet Miidiirii 2.Smif Emniyet Midiiri
Adres Kilis Il Emniyet Miidiirliigii Adres Kilis 1 Emniyet Miidiirliigii
Telefon 0348 814 09 30 Dahili- 5810 Telefon 0348 814 09 30 Dahili- 5300
Faks 0 348 813 8160 Faks 0348 813 8160
e-posta Elektronik Ag: www Kkilis.pol.tr. e-posta Elektronik Ag: www.kilis.pol.tr.



http://www.kilis.pol.tr/

